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ROZDZIAL 1
PRZEPISY OGOLNE

§1.
Zakres przedmiotowy
. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zamoéwien udzielanych przez Kobierzyckie
Przedsigbiorstwo Wodociagéw i Kanalizacji sp. z o. o. z siedziba w Slezie (zwanej dalej
Zamawiajacym lub KPWiK sp. z 0. 0. lub KPWiK).
. Do stosowania niniejszego Regulaminu zobowigzani s3:
a) wszystkie jednostki organizacyjne oraz
b) pracownicy KPWiK sp. z 0. o.
. Niniejszy Regulamin ma zastosowanie do:
a) zamoOwien bedacych w bezposrednim zwigzku funkcjonalnym z dziatalnoscia
sektorowa, przy czym:
i. do udzielania zamoéwien sektorowych, ktorych rownowarto$¢ w ztotych jest rowna
lub przekracza aktualne progi unijne okreslone w art. 4 dyrektywy 2014/24/UE, art.
13 dyrektywy 2014/24/UE, art. 15 dyrektywy 2014/25/UE, stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.— Prawo zamdwien publicznych;
ii. do udzielania zamowien sektorowych, ktorych réwnowartos¢ w zlotych jest
mniejsza niz aktualne progi unijne okreslone w art. 4 dyrektywy 2014/24/UE, art.
13 dyrektywy 2014/24/UE, art. 15 dyrektywy 2014/25/UE stosuje si¢
postanowienia niniejszego Regulaminu;
Wysokos¢ aktualnych progéw unijnych oraz ich rdwnowartos$ci w ztotych ustala si¢ na
podstawie, aktualnej na dzien ogloszenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia,
informacji Prezesa Urzedu Zamowien publicznych w sprawie aktualnych progéw
unijnych, ich rownowartosci w ztotych, rownowartosci w ztotych kwot wyrazonych w
euro oraz $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania warto$ci zamowien publicznych lub konkursow, podawanej na podstawie
art. 3 ust. 3 Prawa zaméwien publicznych.
b) zamowien klasycznych — niebgdacych zaméwieniami sektorowymi, ktorych wartos¢
jest ponizej 130.000 zt.
¢) zamoéwien niepriorytetowych.
. Do pozostatych zamoéwien przekraczajacych progi unijne z uwzglednieniem, iz KPWiK
Sp. z 0.0. jest zamawiajacym sektorowym stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. — Prawo zamo6wien publicznych.

§2.
Objasnienie pojec
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
a) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.).;
b) Zamowieniach sektorowych — rozumie si¢ zamowienia okre§lone w art. 5 ust. 1 pkt
1 wzw. z art. 7 pkt 35 Ustawy;
c) Regulaminie — rozumie si¢ przez to niniejszy Regulamin;

d) Zamawiajacym lub KPWiK - nalezy przez to rozumie¢ Kobierzyckie
Przedsigbiorstwo Wodociagdéw i Kanalizacji sp. z 0. 0. z siedzibg w Slezie, ul.
Brzozowa §;

e) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad KPWiK sp. z o. o.
lub osobg albo osoby przez niego upowaznione;



g)

h)

i)

Komoérce Merytorycznej— nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna, w
zakresie dzialania ktorej miesci si¢ realizacja konkretnego zamowienia.

Wykonawcey — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarla umowe¢ w sprawie zamdwienia;

Zamowieniu publicznym— nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang
miedzy KPWiK sp. z 0. 0. i Wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane;

Zamowieniach klasycznych — nalezy przez to rozumie¢ zamodwienia, ktore nie sa
zamoOwieniami sektorowymi.

ia) Zamoéwieniach uzupehiajacych — nalezy przez to rozumie¢ zamowienia udzielane

w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego, dotychczasowemu
wykonawcy 1 polegajace na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowien lub
w przypadku dostaw takze na rozszerzeniu dostawy, jezeli zamowienie podstawowe
zostato udzielone w trybie przetargu nicograniczonego lub ograniczonego i jest zgodne
z przedmiotem zamowienia podstawowego;

ib) Zamoéwieniach dodatkowych — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia udzielane

i)

k)

D

dotychczasowemu wykonawcy uslug lub robdot budowlanych, nieobjetych
zamowieniem podstawowym, niezbednych do jego prawidlowego wykonania, ktorych
wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do
przewidzenia;

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w
szczegoOlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie albo
zaprojektowanie i wykonywanie robot budowlanych w rozumieniu przepisoOw ustawy
z dnia 7 lipca 1994 — Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 418), a takze
realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu przepisé6w ustawy — Prawo budowlane
za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez
Zamawiajacego;

Ushlugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy;

m) Umowie ramowej - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg mi¢dzy Zamawiajacym

p)

q)

a jednym lub wigksza liczba Wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkoéw
dotyczacych zamowien publicznych, jakie moga zosta¢ udzielone w danym okresie,
w szczegodlnosci cen i, jezeli zachodzi taka potrzeba, przewidywanych ilosci;

Cenie ofertowej netto — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ netto (bez podatku od towarow
i ushug VAT) podang przez wykonawcg w ofercie, przyjeta do pordwnania i oceny
ofert;

Wartos$ci szacunkowej zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ wartosé, o ktorej
mowa w art. 28 Ustawy tj. catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug (VAT) lecz lacznie z wartoscig przewidywanych
zamoOwien uzupehiajgcych oraz wznowien, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyta
starannoscia;

Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia publicznego albo oferte z najnizsza cena;

Ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujacg zgodnie z trescig
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, wykonanie cze$ci zamowienia;



r) Ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca zgodnie z
warunkami okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, odmienny
niz okreslony przez zamawiajgcego sposob wykonania zamowienia;

s) SWZ —nalezy przez to rozumiec¢ specyfikacj¢ warunkéw zamowienia;

t) Dokumentacji zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie dokumenty
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania (w szczegdlnosci protokot postgpowania
wraz z zatacznikami i umowa o udzielenie zamowienia);

u) Postepowaniu o udzieleniu zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
wszczynane w drodze publicznego ogloszenia o zamowieniu lub przestania
zaproszenia do sktadania ofert albo przestania zaproszenia do negocjacji w celu
dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie
zamoOwienia publicznego, lub — w przypadku trybu zamoéwienia z wolnej reki —
wynegocjowania postanowien takiej umowy.

v) Planie zamoéwien — nalezy przez to rozumie¢ zatwierdzony przez kierownika
Zamawiajacego plan Zamawiajacego na dany rok kalendarzowy.

w) Wznowienia zamowienia- nalezy przez to rozumie¢ wykonywaniu po raz kolejny
tych samych dostaw/ushug/robdt przewidzianych w pierwotnej umowie w catosci lub
czescl.

x) BK2021 (Baza KonkurencyjnoS$ci)- strona internetowa prowadzona przez ministra
wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego przeznaczona do zamieszczania zapytan
ofertowych i prowadzenia postgpwania zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslona
w podrozdziale 3.2. Wytycznych
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

y) Wytyeznych — nalezy przez to rozumie¢ aktualne na dzien wszczecia postepowania
o udzielnie zamodwienia publicznego wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci
wydatkéw w ramach danego funduszu unijnego, wydane przez ministra wlasciwego
do spraw rozwoju regionalnego; w zakresie programow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci w perspektywie finansowej 2021-2027 — chodzi o wytyczne w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach FEuropejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2021-2027 ;

z) Umowie o dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ zawartg pomigdzy
wlasciwg instytucjg (w rozumieniu Wytycznych) a Zamawiajacym, regulujaca zasady
przyznania $rodkéw publicznych z budzetu $rodkéw europejskich w zwigzku z
realizacja projektu wybranego do dofinansowania.

§3.

Wylaczenie stosowania postanowien Regulaminu
Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien udzielanych na podstawie procedury organizacji
miedzynarodowej, jezeli zamowienie ma by¢ finansowane z udziatem srodkéw, ktorych
przyznanie jest uzaleznione od zastosowania procedur odmiennych niz okreSlone w
Regulaminie.
Regulaminu nie stosuje si¢ rowniez do nabywania wtasnos$ci nieruchomosci i innych praw
do nieruchomosci (w szczegdlnosci dzierzawy i najmu) a takze do uméw z zakresu prawa
pracy.
W przypadku zamowien okreslonych w ust. 2 oraz w pozostatych przypadkach w ktérych
zachodzi wylaczenie stosowania Regulaminu, Zamawiajgcy zawiera umowy na zasadzie
swobody umoéw, stosujgc odpowiednie przepisy prawa.



4,

e

W przypadku konieczno$ci pilnego udzielenia zamoéwienia, gdy jego nieudzielenie
grozitoby wyrzadzeniem znacznej szkody dla Zamawiajacego lub w istotny sposob
wpltynetoby na dziatalno§¢ prowadzong przez Zamawiajacego, zwlaszcza gdy
skutkowatoby to przerwaniem ciagtosci ustug lub dostaw niezbgdnych do niezaktoconego
funkcjonowania urzadzen lub maszyn wykorzystywanych w podstawowej dzialalno$ci
Zamawiajacego istnieje mozliwos¢ zawarcia umowy przez Zarzad, bez koniecznosci
stosowania Regulaminu (zakup interwencyjny).
Ponadto Regulaminu nie stosuje si¢ w szczegolnosci do zamowien, ktérych przedmiotem
jest/sa:
a) ushugi telekomunikacyjne $wiadczone drogg satelitarng, ustugi telefoniczne, teleksowe
lub radiotelefoniczne,
aa) ustugi $wiadczenia obstugi informatycznej (serwisu IT- Information technology) oraz
ushugi wymagajace dostegpu wykonawcy do systemow IT i OT (Operational
Technology) oraz ushug i dostaw z obszaru cyberbezpieczenstwa,
b) ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz $§wiadczenie ustug
badawczych,
c) ustugi doradcze, ekspertyzy techniczne,
d) ustugi szkoleniowe lub edukacyjne,
e) ustugi w zakresie bezpieczenstwa osob, mienia i systemow teleinformatycznych oraz
ustugi reagowania na sytuacje kryzysowe/zarzadzania kryzysowego,
f) ustugi socjalne, ustugi restauracyjne, hotelarskie,
g) uslugi zdrowotne, ustugi w zakresie kultury oraz w zakresie sportu i rekreacji,
h) ustugi ubezpieczeniowe oraz finansowe,
1) ushlugi pelienia funkcji inwestora zastepczego lub ustugi nadzoru inwestorskiego,
ia) uslugi zwigzane z promocja, wizerunkiem, informacjg oraz reklama,
ib) ustlugi prawne, w szczegolnosci windykacja naleznosci,
ic) ustlugi doradztwa podatkowego,
j) usuwanie awarii,
k) zakup dotyczy licencji lub oprogramowania.

§4.

Zasady udzielania zaméwien
Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia w
sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
Wykonawcow.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania wykonuja
osoby zapewniajace bezstronnos$¢ 1 obiektywizm.
ZamoOwienia udziela si¢ wylacznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
niniejszego Regulaminu;
Postgpowanie o udzielenie zamdowienia jest jawne.
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczeniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie poézniej niz w
terminie sktadania ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
zastrzegt ze nie moga by¢ one udostgpnione. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
ktore podaje si¢ podczas otwarcia ofert.

§5.

Planowanie zamowien



—
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Zamoéwienia udzielane przez Zamawiajacego objete s Planem zaméwien.

(uchylony)

Do 10-go grudnia kazdego roku Komorki Merytoryczne sporzadzaja w uzgodnieniu z
planem budzetu na kolejny rok i przedkladaja kierownikowi Zamawiajacego Plan
zamoOwien na rok nastgpny celem uchwalenia.

Wykaz zamoéwien oraz plan zamowien uwzgledniaja potrzeby wszystkich jednostek w

Spotce.

§6.
Procedura przygotowawcza
Przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komorka
Merytoryczna w szczegolnosci:

a) przygotowuje opis przedmiotu zamowienia

b) przygotowuje wyliczenie warto$ci szacunkowej zamowienia,

c) przygotowuje propozycj¢ warunkow udzialu w postegpowaniu wraz z opisem sposobu
oceny ich spetnienia oraz wykazem o$wiadczen i dokumentdw, jakie maja dostarczy¢
Wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu;

d) przygotowuje kryteria ceny ofert oraz opis oceny ich spehnienia;

e) przygotowuje istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zaméowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo
WzOr uUmowys;

f) przygotowuje opis czgsci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopusci skladanie ofert
czesciowych.

Komorka Merytoryczna sktada do kierownika Zamawiajacego wniosek o wszczecie
postepowania zawierajacy wskazane w ust. 1 informacje, celem jego zatwierdzenia.
Whniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia Komoérka Merytoryczna
przedktada rowniez Dyrektorowi Finansowemu lub osobie przez niego upowaznione;.
Wzér wniosku stanowi zatgcznik Nr 2 do Regulaminu.

Podstawg ztozenia wniosku do kierownika Zamawiajacego jest uwzglednienie zadania/
zamowienia w Planie zamo6wienia na rok nast¢pny uchwalonym przez Zarzad.

Jesli zadanie nie zostatlo uwzglgednione w Planie zamowien, Komorka Merytoryczna
zobowigzana jest uzyskac¢ pisemng zgodg¢ kierownika Zamawiajgcego na ztozenie wniosku

o udzielenie zamowienia.

(uchylony)

Nie pdzniej niz do konca stycznia kazdego roku Komoérka Merytoryczna sktada
kierownikowi Zamawiajacego sprawozdanie z realizacji Planu zamdéwien za poprzedni
rok, dotagczajac jednoczesnie Plan zamowien wraz z pisemnymi zgodami, o ktérych mowa
w ust. 4.

W zwiazku z konieczno$cig przekazywania Prezesowi Urzgdu Zamoéwien Publicznych
rocznych sprawozdan z udzielonych zaméwien, sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 6,
powinno uwzglednia¢ podziat na:

a) taczng warto$¢ udzielonych zaméwien — udzielonych w ramach zamoéwien, ktorych
warto$¢ jest nizsza, niz 130.000 zi,

b) zamowienia sektorowe o warto$ci mniejszej niz wyrazong w ztotych rownowarto$é
progéw unijnych okreslonych w art. 4 dyrektywy 2014/24/UE, art. 13 dyrektywy
2014/24/UE, art. 15 dyrektywy 2014/25/UE — podajac wartos¢ zawartych umow z
podziatem na roboty budowlane, dostawy i ustugi,

c) w przypadku udzielenia zamoéwien w czgsciach podaje si¢ sume¢ udzielonego
zamoéOwienia,

d) zawiera¢ wszystkie niezbgdne informacje umozliwiajace sporzadzenie sprawozdania
w rozumieniu art. 82 Prawa zamowien publicznych.



§7.

Opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i
okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywaé w sposob, ktory mogltby utrudniac¢ uczciwg
konkurencje.
Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze opisa¢ przedmiot zamowienia poprzez
wskazanie znakow towarowych.
Zamawiajacy opisuje przedmiot zamowienia na roboty budowlane za pomoca
dokumentacji projektowej i posiadanej specyfikacji technicznej.
Jesli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w
rozumieniu ustawy — Prawo budowlane, Zamawiajacy moze opisa¢ przedmiot zamowienia
za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.

§8.
Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
starannoscig. Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje si¢ z uwzglednieniem
m.in.: cen rynkowych, wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
inflacji; cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez innych
zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem
wskaznika inflacji.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czeSciowych albo udziela

zamowienia w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postgpowania,

warto$cig zamowienia jest tgczna wartos¢ poszczegolnych czgéci zamowienia.

Podstawg przeliczenia wartos$ci zamowienia jest $redni kurs ztotego w stosunku do euro

okreslony przez Prezesa Rady Ministrow w drodze rozporzadzenia.

Odpowiedzialnym za prawidlowe ustalenie warto$ci zamowienia, a w szczegolnosci za

przestrzeganie zasady nie dzielenia zamowienia jest Komorka Merytoryczna.

Komorka Merytoryczna w odniesieniu do ustug i dostaw powtarzajacych si¢ okresowo jest

obowigzana do ustalenia warto$ci zamowienia jako lacznej wartosci zamowien tego

samego rodzaju:

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ushug lub dostaw
oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych ogétem, albo

b) ktérych zamawiajagcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nast¢pujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

Wybdr podstawy ustalenia warto§ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢

okresowo nie moze by¢ dokonany w celu unikni¢cia stosowania przepisow Regulaminu.

W celu dokonania szacowania warto$ci szacunkowej zamowienia z uwzglednieniem cen

rynkowych dopuszczalna jest korespondencja z potencjalnymi wykonawcami.

§9.
Zamawiajacy
Postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza Zamawiajacy.



2. Zamawiajacy moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamoéwienia osobie trzeciej. Wowczas podmiot taki bedzie dziatal jako
petnomocnik Zamawiajacego.

§10.
Zadania uczestnikow procesu udzielania zamowien

1. W procesie udzielania zamowien po stronie Zamawiajacego uczestniczg: Kierownik
Zamawiajacego, Komorka Merytoryczna, Komisja przetargowa, inne osoby.

2. Kierownik Zamawiajacego moze odstapi¢ od powotania komisji przetargowej i powierzy¢
przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowania osobie z odpowiednim
przygotowaniem merytorycznym. Wyznaczona osoba wykonuje czynnosci przewidziane
dla komisji przetargowe;.

3. Kierownik Zamawiajacego moze réwniez sam przeprowadzi¢ postgpowanie. W takim
przypadku kierownik Zamawiajacego wykonuje czynnos$ci przewidziane dla komisji
przetargowe;j.

4. Kierownik Zamawiajacego, w szczegolnosci:

a) podejmuje decyzje o rozpoczeciu postegpowania o udzielenie zamowienia;

b) powoluje komisj¢ przetargowa;

¢) podejmuje decyzje w sprawie wyboru trybu postepowania,

d) zatwierdza SWZ,

e) podejmuje decyzje o wykluczeniu Wykonawcy,

f) dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty,

g) podejmuje decyzj¢ o uniewaznieniu postepowania,

h) zatwierdza dokumentacj¢ postepowania,

1) zawiera umowe¢ z wybranym Wykonawcg.

5. Do zadan Komorki Merytorycznej nalezy w szczegolnosci:

a) sporzadzanie planu zamoéwien wraz z ustaleniem ich wartosci,

b) szczegotowe okreSlanie przedmiotu zamowienia i innych istotnych elementow
zamoOwienia

c) okreslanie zrodta finansowania danego zamowienia, w szczegdlnosci ustalanie kwoty,
ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

d) sporzadzenie projektu umowy lub opracowanie istotnych warunkéw umowy,

e) realizacja zamowienia oraz rozliczenie umowy,

f) (uchylony);

g) przygotowanie oraz przedlozenie kierownikowi Zamawiajacego sprawozdania z
realizacji Planu zaméwien za poprzedni rok.

6. Do zadan komisji przetargowej nalezy w szczego6lnosci:

a) czynny udzial cztonkow komisji w pracach komisji;

b) opracowanie ogloszenia o zamowieniu;

¢) otwarcie ofert;

d) zadanie, jesli to niezbedne, udzielenia przez Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert;

e) badanie i ocena ofert, w tym ocena speliania warunkow stawianych Wykonawcom,

f) opracowanie SWZ;

g) przyjmowanie i rejestrowanie pytan do tresci SWZ,

h) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SWZ,

1) przedstawienie kierownikowi Zamawiajacego propozycji: wykluczenia Wykonawcy,
odrzucenia oferty, wyboru oferty;

j) wnioskowanie do kierownika Zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania;

k) prowadzenie protokolu postepowania;



1) rozpatrywanie wniesionych zazalen.

§11.
Komisja przetargowa

1. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika Zamawiajacego powotanym
do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania, a w szczegolnosci do oceny spetnienia
przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postegpowaniu oraz badania i oceny ofert.

2. Czlonkami komisji przetargowej moga byC¢ osoby nie bedace pracownikami
Zamawiajacego.

3. Kierownik Zamawiajacego powoluje komisje do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia.

4. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej 3 0sob, w tym przewodniczacego, sekretarza
oraz cztonka lub cztonkow.

5. Kierownik Zamawiajacego zatwierdza sktad komisji oraz tryb udzielania zamowienia.
Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik Zamawiajacego z wtlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej, moze powotac¢ biegltego.

6. Czlonkowie komisji przetargowej skladajg oswiadczenie, o ktorym mowa w §13
Regulaminu.

7. Posiedzenie komisji przetargowej jest wazne, jezeli wzigto w nim udzial co najmniej 2
cztonkoéw komisji. W przypadku obecno$ci mniej niz 2 cztonkéw posiedzenie komisji
odracza sig.

8. Rozstrzygniccia zapadajg wickszoscig glosow. W przypadku rownej liczby glosow
rozstrzyga glos przewodniczacego a w przypadku jego nieobecnosci rozstrzyga glos
sekretarza.

9. Czlonkowie komisji majg prawo do:

a) wgladu do wszystkich dokumentoéw zwigzanych z pracg komisji,
b) zgloszenia, w kazdym czasie pisemnych zastrzezen do przewodniczacego komisji.

10. Kierownik Zamawiajacego moze dokona¢ zmian w sktadzie komis;ji.

§12.
Zadania czlonk6éw komisji przetargowej
1. Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:

a) wyznaczanie termindw i prowadzenie posiedzen komisji przetargowej, podzial migdzy
czlonkéw komisji przetargowej prac podejmowanych w trybie roboczym,

b) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia w szczegolnosci z zakresu wymagan technicznych,

c) informowanie kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
komisji przetargowej w toku postegpowania o udzielenie zamowienia,

d) nadzorowanie prawidtowego opisu przedmiotu zaméwienia,

e) nadzorowanie prawidtowego opisu warunkow i kryteriow udziatu w postepowaniu.

2. Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczego6lnosci:

a) dokumentowanie czynnosci i decyzji podejmowanych przez komisje;

b) informowanie o miejscu i terminie posiedzen komisji,

c) odebranie oswiadczen cztonkéw komisji przetargowej, o ktorych mowa w §13
Regulaminu;

d) poinformowanie kierownika Zamawiajacego o okoliczno$ciach, o ktéorych mowa w
§13 Regulaminu;

e) opracowywanie projektow SWZ oraz ogloszenia o postepowaniu lub zaproszenia;
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f) prowadzenie rejestru Wykonawcow, ktorzy pobrali SWZ,
g) przyjmowanie i rejestrowanie zapytan oraz wyjasnien tresci SWZ;
h) przekazywanie wyjasnien, o ktérych mowa w lit. g) wszystkim Wykonawcom, ktorzy
pobrali SWZ;
1) przestanie wnioskoéw, ogloszen i innych dokumentdéw przygotowanych przez komisje,
j) przyjecie i rejestracja ofert,
k) przedstawienie kierownikowi Zamawiajgcego propozycji:
- wykluczenia Wykonawcy,
- odrzucenia oferty,
- wyboru oferty;
1) wnioskowanie do kierownika Zamawiajgcego o uniewaznienie postgpowania
m) sporzadzanie protokotu z postepowania oraz prowadzenie dokumentacji postgpowania
w sprawie udzielenie zamowienia.

§13.
Wylgczenie os6b wykonujacych czynnoSci
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

1. Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podlegaja
wylaczeniu, jezeli:

a) ubiegaja si¢ o udzielenie zamdwienia bedacego przedmiotem postepowania;

b) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub sa zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organow zarzadzajacych, lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

c) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdowienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byty cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia,

d) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,

e) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu
osiggnigcia korzysci majatkowych.

2. Kazda osoba wykonujagca czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez
wykonawcow sktada pisemne o§wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci,
o ktorych mowa w ust. 1 lit. a) — ¢). Oswiadczenie winno zostaé ztozone takze w terminie
pozniejszym, jezeli okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, ujawnig si¢ w toku prac. Wzor
o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

3. Jezeli czynnosci zostaly dokonane z udzialem osoby podlegajacej wytaczeniu, powtarza
si¢ je, chyba Ze postgpowanie powinno zostaé uniewaznione, z zastrzezeniem ust. 4
ponizej.

4. Nie powtarza si¢ czynnos$ci otwarcia ofert oraz czynno$ci faktycznych niewptywajacych
na wynik postepowania.

§14.
Dokumentowanie postepowan
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1.

e

Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy sporzadza
pisemny protokoét, zawierajacy co najmnie;j:

a) opis przedmiotu zamowienia

b) informacj¢ o trybie udzielenia zamoéwienia,

¢) informacje o wykonawcach,

d) ceng i inne istotne elementy ofert,

e) wskazanie wybranej oferty lub ofert,

f) informacje o Wykonawcach wykluczonych,

g) informacje o kryteriach oceny ofert,

h) informacje o ofertach odrzuconych,

i) informacje o uniewaznieniu postegpowania,

j) informacje o zazaleniach.

Oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i
informacje sktadane przez zamawiajacego i wykonawcOw oraz umowa w sprawie
zamoOwienia publicznego stanowig zataczniki do protokotu.

Protokot wraz z zatacznikami jest jawny i podlega udostgpnieniu na wniosek Wykonawcy.
Inne dokumenty, niz wymienione w zdaniu pierwszym nie podlegaja udostepnieniu.
Udostepnienie protokotu i zalacznikow odbywa si¢ w siedzibie Zamawiajacego po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze
oferty udostgpnia si¢ od chwili ich otwarcia

Zamawiajacy nie ma obowigzku powielania udostgpnionych dokumentow.

Zamawiajacy przechowuje protokél wraz z zalacznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

§15.
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia (zwana dalej SWZ) powinna zawieraé co

najmnie;j:

a) nazwe (firme) oraz adres zamawiajacego

b) tryb udzielania zamowienia;

c) opis przedmiotu zaméwienia;

d) opis czgsci zamoOwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czg$ciowych;

e) informacja o Zamowieniach uzupetniajacych (jesli Zamawiajacy je przewiduje);

f) termin wykonania zamowienia;

g) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow;

h) wykaz oswiadczen lub dokumentdéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu;

i) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie 0s6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami;

j) wymagania dotyczace wadium — jesli jest wymagane;

k) termin zwigzania oferta;

1) opis sposobu przygotowywania ofert;

m) miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert. Warunki techniczne uczestnictwa w
transmisji z otwarcia ofert;

n) opis sposobu obliczenia ceny;

0) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;
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p) informacj¢ o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia;
q) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — jesli jest
wymagane;
r) ogoélne warunki umowy lub wzor umowy;
s) pouczenie o srodkach odwotawczych.
SWZ zatwierdza kierownik Zamawiajgcego.
Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia,
ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom, z wyjatkiem
przypadkow, gdy ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia Zamawiajacy zastrzeze
w SWZ, ze czg$¢ lub catos¢ zamowienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.
Podwykonawcy podlegajg akceptacji zamawiajacego, ktory moze odmowié zgody na
udzial podwykonawcy w realizacji zamoéwienia jesli podwykonawca nie gwarantuje
rzetelnego wykonywania §wiadczenia, w szczegolnosci znajduje si¢ na liscie, o ktorej
mowa w §20 ust. 3.
§16.
Udzielenie wyjasnien do SWZ
Wykonawcy moga zwrdcic si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tre§ci SWZ. Zamawiajacy
jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci SWZ wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w
ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadnia ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w ust. 1 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedluzenie terminu sktadania ofert
nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1
W przypadku postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego lub
zapytania o cen¢ Zamawiajacy umieszcza tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami tylko i
wylacznie na wlasnej stronie internetowej, bez ujawniania zrédta zapytania.
W przypadku postgpowania prowadzonego w trybie przetargu ograniczonego lub
negocjacji Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
wszystkim Wykonawcom, ktorym doreczono SWZ bez ujawniania zrédla zapytania.
Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do skladania ofert,
zmodyfikowac tres¢ SWZ.
Jezeli zmiana jest istotna, w szczego6lno$ci dotyczy przedmiotu zamoéwienia, wielkosci lub
zakresu zamoOwienia, kryteriow oceny ofert, warunkow udzialu w postgpowaniu lub
sposobu oceny ich spelnia, Zamawiajacy moze przedluzy¢ termin skladania ofert z
uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z
modyfikacji tresci SWZ.
O modyfikacji tresci SWZ lub przedluzeniu terminu sktadania ofert zawiadamia si¢
wszystkich Wykonawcow, ktorym przekazano SWZ (przetarg ograniczony lub negocjacje)
lub zamieszcza na stronie internetowej (przetarg nieograniczony lub zapytanie o cenc).

§17.
Warunki ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia
O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania;
b) posiadaja wiedze¢ i do§wiadczenie;
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c) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zam6wienia;

d) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoéOwienia,

e) nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia.

Opis sposobu dokonania oceny warunkéw, o ktorych mowa w ust. 1 powinien by¢

zwigzany z przedmiotem zamdwienia.

Wykonawcy moga wspoélnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do

reprezentowania ich w postepowaniu lub pelnomocnika do reprezentowania ich w

postepowaniu i zawarciu umowy o udzielenie zamowienia i zawarcia umowy.

Postanowienia dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcéw, o

ktorych mowa w ust. 3.

Jezeli oferta Wykonawcow, o ktérych mowa w wust. 3 zostala wybrana jako

najkorzystniejsza, Zamawiajagcy moze zada¢ przed zawarciem umowy W sprawie

zamdOwienia, umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, w

przypadku, gdy Zamawiajacy dopusci taka mozliwos¢ w SWZ, polega¢ na wiedzy,

doswiadczeniu, zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub

ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim

stosunkow prawnych. W takiej sytuacji, Wykonawca musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze

realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbgdnymi zdolno$ciami lub zasobami tych

podmiotow, w szczegodlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu

do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia.

§18.
Wymagane dokumenty

W postepowaniu o udzielenie zamowienia Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow

o$wiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,

potwierdzajacych spetnienie:

a) warunkéw udziatu w postepowaniu;

b) wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego odnosnie oferowanych dostaw, ustug lub
robot budowlanych.

Dokumentami, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej sg w szczegolnosci:

a) dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,
w szczegdlnosci koncesji, zezwolenia lub licencji;

b) wykaz robot budowlanych wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem
ich rodzaju i warto$ci, daty i miejsca wykonania. Zamawiajacy moze rowniez zadaé
dokumentow, ze roboty zostaty wykonane nalezycie;

¢) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggltych réwniez
wykonywanych, gtéwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem
ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow. Zamawiajacy moze rowniez
zada¢ dokumentow, ze roboty zostalty wykonane nalezycie;

d) wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych dost¢epnych
wykonawcy ustug lub robot budowlanych w celu wykonania zamoéwienia;
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g)

h)

i)

k)

l

m)

n)

0)

wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoOwienia wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
CZynnosci;

sprawozdanie finansowe albo jego czeSci, a w przypadku wykonawcow
niezobowigzanych do sporzadzania sprawozdania finansowego innych dokumentow
okreslajacych obroty oraz zobowigzania i naleznosci - za okres nie dtuzszy niz ostatnie
3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - za ten okres;
informacji banku w ktérym Wykonawca posiada podstawowy rachunek bankowy
potwierdzajaca wysoko$¢ posiadanych srodkoéw finansowych lub zdolnos¢ kredytowsa
wykonawcy, wystawionej nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert albo sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia;

optaconej polisy, a w przypadku jej braku, innego dokumentu potwierdzajacego, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone;j
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia;

informacja o przecig¢tnej liczbie zatrudnionych pracownikow i/lub liczebno$ci
personelu kierowniczego i kadry technicznej;

aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo skladania ofert;

aktualne za§wiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wtasciwego
oddzialu ZUS lub KRUS potwierdzajace odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z
optacaniem podatkow, optat oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne, lub
zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego
organu — wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
sktadania ofert;

aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w §19 ust.
1 lit. ¢) — h) Regulaminu — wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo skladania ofert;

probki, opisy lub fotografie;

zaswiadczenie podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajace, ze
dostarczone produkty odpowiadaja okre§lonym normom Iub specyfikacjom
technicznym;

zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ poswiadczaniem zgodnosci
dzialan Wykonawcy z normami jako$ciowymi, jezeli Zamawiajacy odwola si¢ do
systemow zapewnienia jakos$ci opartych na normach ISO 9001 i ISO 14001.

Zamawiajacy moze rowniez zada¢ przedlozenia dokumentow innych, niz wymienione w
ust. 2 powyzej.

Zamawiajacy moze zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 2 powyzej, zada¢ od
Wykonawcy zlozenia o§wiadczenia o spetieniu wymogow okreslonych w ust. 1 powyze;.
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okre§lonym terminie nie ztozyli
wymaganych o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1 lub ktorzy nie ztozyli
petnomocnictw, albo ktorzy zlozyli wymagane o$wiadczania i dokumenty zawierajace
btedy oraz wadliwe pelnomocnictwa do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze
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mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postegpowania.

Ztozenie na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé
spetienie przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu oraz spetnienie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okre§lonych przez
Zamawiajacego.

Dokumenty sg sktadane w formie oryginalu lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem przez Wykonawce.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sag sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

§19.

Sposéb i forma przekazywania dokumentow
Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej, przy
czym dla umoéw, ofert, informacji o odrzuceniu oferty, informacji o wykluczeniu
Wykonawcey z postgpowania oraz zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej
forma pisemna obowigzuje zawsze, z zastrzezeniem §42 oraz 43 Regulaminu. Za
rownowazng z forma pisemna uwaza si¢ zachowanie formy elektronicznej z
wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
W postepowaniach o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, zawiadomienia, informacje
oraz wnioski sktadne przez Wykonawcoéw i Zamawiajacego przekazywane sg zgodnie z
wyborem Zamawiajacego: pisemnie, droga mailowa badz faksem, chyba ze Regulamin
stanowi inaczej.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg faksu lub
droga elektroniczng uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata
przed uptywem terminu i zostata niezwlocznie potwierdzona pisemnie.
Oswiadczenia, zawiadomienia, informacji oraz wnioski przekazane drogg mailowa lub
faksem wymagaja niezwlocznego potwierdzenia ich otrzymania przez druga strong, o ile
zazada tego strona wysylajaca.
Wybrany sposob przekazywania o§wiadczen, zawiadomien, informacji oraz wnioskdéw nie
moze ogranicza¢ konkurencji, zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

§20.
Wykluczenie Wykonawcy

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢:

a) Wykonawcoéw, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadtosé
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

b) Wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkoéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu;

c) osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom 0sob
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko §rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
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d)

g)

h)

)

popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych
na celu popetnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

spotki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom
0os6b wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko $rodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestgpstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom 0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo
przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestgpstwa skarbowego;

spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom 0s6b wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetione
w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popekienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

osoby prawne, ktorych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestepstwo popelione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu
osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo
udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popehienie
przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o zamowienia na
podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary;

Wykonawcow, ktorzy nie spetniaja warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktorych
mowa w §17 ust. 1 Regulaminu.

2. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rowniez wykonawcow, ktorzy:

a)

b)

¢)

wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi
w dokonywaniu tych czynnosci, chyba Ze udzial tych wykonawcéw w postepowaniu
nie utrudni uczciwej konkurencji lub spowodowane tym zaktodcenie konkurencji moze
by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w
postgpowaniu,

ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postepowania;

nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
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d) nie wniesli wadium, w tym roéwniez na przedtuzony okres zwigzania oferta lub nie
zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta,

e) z ktorymi zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedzial umowe w sprawie zamowienia
albo odstgpit od umowy z powodu okolicznosci, za ktore odpowiedzialno$¢ ponosi
wykonawca, lub wykonawcow, ktorzy zostali zobowigzani do zaptaty kary umownej,
jezeli obowiagzek zaptaty kary umownej wynosil nie mniej, niz 5% wartosci
realizowanego zamowienia, w okresie 3 lat przed wszczgciem postepowania,

f) wykonujac dotychczasowe zamoéwienia dziatali na szkode zamawiajgcego
dopuszczajac si¢ czyndw noszacych znamiona przestepstwa, o czym zamawiajacy
zawiadomit policje lub prokurature.

Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rowniez Wykonawcow, ktorzy

w okresie ostatnich 48 miesigcy przed wszczgciem postepowania, realizujac zamowienia

dla KPWiK sp. z o. 0. uzyskali negatywna oceng Wykonawcy i zostali wpisani na liste

Wykonawcow wykluczonych z postgpowan przetargowych.

Wszystkim wykluczonym Wykonawcom przekazuje si¢ réwnocze$nie z wynikami

postepowania informacj¢ o wykluczeniu z postgpowania w formie faksu lub e-mailem,

a nastepnie listem poleconym.

Oferte¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.
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ROZDZIAL 11
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§21.
Tryby udzielania zamowien

Trybami udzielania zamowien przewidzianymi Regulaminem s3:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Przetarg nieograniczony — to tryb udzielania zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na
ogloszenie o zaméwieniu, oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy;
Przetarg ograniczony — to tryb udzielania zaméwienia, w ktorym w odpowiedzi na
publiczne ogloszenie o zamdwieniu, Wykonawcy sktadaja wnioski o dopuszczenie do
udzialu w przetargu, a oferty moga sktada¢ Wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert;
Negocjacje z ogloszeniem to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym, po publicznym
ogloszeniu o0 zamowieniu, zamawiajacy zaprasza wykonawcow dopuszczonych do udziatu
w postepowaniu do sktadania ofert wstgpnych niezawierajacych ceny, prowadzi z nimi
negocjacje, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.

Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym Zamawiajacy
negocjuje warunki umowy w sprawie zamowienia publicznego z wybranymi przez siebie
wykonawcami, a nastgpnie zaprasza ich do sktadania ofert.

Zamowienie z wolnej reki — to tryb udzielania zamoéwienia, w ktérym Zamawiajacy
udziela zamowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca;

Zapytanie o cene¢ — to tryb udzielania zamowienia, w ktorym Zamawiajacy kieruje pytanie
o cen¢ do wybranych przez siebie Wykonawcow zapraszajac ich do sktadania ofert.

DZIAL 1

§22.
Przetarg nieograniczony

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego, zamieszczajac
ogloszenie o zamoéwieniu oraz SWZ na wlasnej stronie internetowej oraz w siedzibie
KPWiK sp. z 0. o.

Zamawiajacy moze dodatkowo poinformowaé potencjalnych Wykonawcow o
zamieszczeniu ogloszenia o zamoéwieniu wraz z SWZ na stronie internetowe;.

W postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego Zamawiajacy
najpierw dokonuje oceny ofert a nast¢pnie bada, czy wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

Jezeli wykonawca, o ktorym mowa w ust. 3, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze zbadac,
czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu w postgpowaniu
wykonaweca, ktory ztozyl oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert.

§23.
Ogloszenie 0 zaméwieniu

Ogloszenie o zamowieniu powinno zawiera¢ co najmnie;j:

a) nazwg¢ (firme) i adres Zamawiajacego;

b) okreslenie trybu zamowienia;

c) opis przedmiotu zamowienia oraz wielkosci lub zakresu zamowienia, z podaniem
informacji o mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych — jesli Zamawiajacy dopuszcza
sktadanie ofert czgsciowych;

d) termin wykonania zaméwienia
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e) opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow;

f) informacje na temat wadium;

g) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

h) miejsce i termin sktadania ofert;

1) termin zwigzania oferta;

j) wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

§24.

Termin skladania ofert
Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglgdnieniem czasu niezbgdnego do
przygotowania oraz ztozenia oferty z tym, ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od
dla dostaw i ustug oraz 14 dni dla robdt budowlanych — liczac od dnia publikacji ogtoszenia
o zamoOwieniu wraz z SWZ.
Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert. O zmianie terminu Zamawiajacy
niezwlocznie powiadamia wszystkich Wykonawcow.
Przedhuzenie terminu sktadania ofert jest dopuszczalne jedynie przed jego uptywem.

§25.
Oferta Wykonawcy

Wykonaweca, ktory przystepuje do przetargu nieograniczonego sktada pisemng oferte,
ktéra powinna zawiera¢ co najmnie;j:
a) nazwe oraz siedzibe Wykonawcy,
b) przedmiot oferty oraz termin wykonania zamowienia,
¢) koszt wykonania przedmiotu zamowienia (wraz z kosztorysem ofertowym, jesli byt

wymagany przez Zamawiajgcego);
d) date sporzadzenia oferty;
Wykonawca sktada wraz z oferta oswiadczenie o spelieniu warunkow udzialu w
postgpowaniu, o ktorym mowa w §17 Regulaminu, a jezeli Zamawiajacy zada
dokumentow potwierdzajacych spetienie tych warunkow, rowniez te dokumenty.

§26.

Wadium
Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium w wysokosci od 0,5% do
3% warto$ci szacunkowej zamowienia — o ile informacja taka zostata podana w ogtoszeniu
o zamowienie lub SWZ.
Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
a) pieniadzu;
b) poreczeniach bankowych
¢) gwarancjach bankowych;
d) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajacego.
Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

§27.
Zwrot wadium
Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie:
a) jezeli uplynatl termin zwigzania oferta,
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b) jezeli zawarto umowe¢ i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
(o ile bylo wymagane);

c) jezeli Zamawiajacy uniewaznit postepowanie lub zamknal postgpowanie bez wyboru
oferty.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte

przed uptywem terminu sktadania ofert lub ktorego oferta zostata odrzucona lub zostat

wykluczony z postgpowania.

(uchylony)

Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowys;

c) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

DZIAL 11

§28.
Przetarg ograniczony

Udzielenie zamowienia w trybie przetargu ograniczonego zaleca si¢ w szczegdlnosci,

jezeli zachodzi jedna z nastepujacych okolicznosci:

a) w postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie
zostaty zlozone Zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne
warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposob zmienione;

b) warunki techniczne zaméwienia lub specjalistyczny charakter zamowienia ogranicza
liczbe Wykonawcow mogacych wykona¢ dane zamowienie.

Do wszczgcia postepowania w trybie przetargu ograniczonego postanowienia §22 i 23

stosuje si¢ odpowiednio.

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w

postepowaniu, ktéry nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia publikacji ogloszenia wraz

SWZ.

Wykonawca wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu sktada

o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu, a jezeli Zamawiajacy zada

dokumentow potwierdzajacych spetnienie tych warunkow, rowniez te dokumenty.

Zamawiajacy odrzuca wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, jezeli

Wykonawca nie spetnia warunkéow udzialu w postgpowaniu lub nie ztozyt wymaganych

dokumentow lub ztozone dokumenty zawierajg btedy albo w wyznaczonym terminie nie

ztozyl, nie uzupehit lub nie wyjasnit tych dokumentéw badz nie odpowiedzial na
wezwanie Zamawiajacego do uzupetnienie wniosku w inny sposob.

O wynikach oceny spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu otrzymanych ocenach

spelniania tych warunkéw Zamawiajacy niezwlocznie informuje Wykonawcow, ktorzy

ztozyli wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu.

Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert w przetargu ograniczonym takag liczbe

Wykonawcow, ktora zapewni konkurencje, jednak nie mniej niz trzech Wykonawcow,

chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia liczba Wykonawcow

mogacych je wykona¢ jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2.

Jezeli liczba Wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udzialu w postepowaniu jest wicksza

niz okreslona w ust. 7, Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert Wykonawcow, ktorzy

otrzymali najwyzsze oceny spetniania tych warunkow.
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Jezeli liczba Wykonawcow, ktorzy spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu jest
mniejsza niz okreslone w ust. 7, Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert wszystkich
Wykonawcow spehiajacych te warunki.
W przypadku, o ktéorym mowa w §28 ust. 1 lit. a) Regulaminu, Zamawiajacy zaprasza do
sktadania ofert co najmniej tych Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w przetargu
nieograniczonym.
Do przetargu ograniczonego stosuje si¢ odpowiednio postanowienia §24, 25, 26 oraz 27
Regulaminu.

DZIAL 111

§29.
Negocjacje z ogloszeniem

Do wszczecia postgpowania w trybie negocjacji z ogloszeniem przepisy §22 stosuje si¢
odpowiednio, z zastrzezeniem ust. 5.

Do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu przepisy §28 ust. 3
ust. 4 oraz ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio.

Zamawiajacy niezwlocznie informuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, o wynikach oceny spetniania warunkow udziatu
W postgpowaniu oraz otrzymanych ocenach spetniania tych warunkow.

Przepisy §28 ust. 7 —ust. 9 stosuje si¢ odpowiednio.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert wstgpnych, Zamawiajacy przekazuje
Wykonawcom SWZ.

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert wstepnych, nie krotszy jednak niz 7 dni od
dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert wstepnych.

Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty
wstepne niepodlegajace odrzuceniu.

Zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupehienia opisu
przedmiotu zaméwienia lub warunkéw umowy.

Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje dotyczace oferty wstgpnej, z uwzglednieniem
ust. 10 ponizej, zachowujac w tajemnicy tres¢ prowadzonych negocjacji.

Zamawiajacy moze podczas prowadzonych negocjacji zada¢ od wykonawcow
przedstawienia orientacyjnej ceny oferty, zachowujac ja w tajemnicy.

Po zakonczeniu negocjacji Zamawiajacy moze doprecyzowaé lub uzupetni¢ SWZ badz
dokona¢ zmian wymagan technicznych oraz jakosciowych okreslonych w SWZ, a takze
zmieni¢ kryteria oceny ofert. O dokonanych zmianach Zamawiajacy informuje
Wykonawcow w zaproszeniu do sktadania ofert. Wraz z zaproszeniem do ztozenia ofert
Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom zmiany do SWZ lub nowa wersj¢ SWZ.
Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow, z ktorymi prowadzit negocjacje do sktadania ofert.
W zaproszeniu Zamawiajacy okresla miejsce oraz termin sktadania ofert.

Wykonawcy nie sg zwigzani ofertag wstepna oraz nie muszg przystapic¢ do ztozenia oferty.

DZIAL IV

§30.
Negocjacje bez ogloszenia

. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, jezeli

zachodzi co najmniej jedna z nastgpujacych okoliczno$ci:

a) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo
przetargu ograniczonego nie wplynat zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, nie zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone
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9.

ze wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia, a pierwotne warunki
zamoOwienia nie zostaty w istotny sposob zmienione;

b) nie mozna z gory okresli¢ szczegdtowych cech przedmiotu zamoéwienia w taki sposob,
aby umozliwi¢ wybdr najkorzystniejszej oferty w przetargu nieograniczonym,
ograniczonym lub w negocjacjach z ogloszeniem,;

c) przedmiotem zamoéwienia sg rzeczy wytwarzane wytacznie w celach badawczych,
doswiadczalnych lub rozwojowych, a nie w celu zapewnienia zysku lub pokrycia
poniesionych kosztow badan lub rozwoju;

d) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamowienia niewynikajacg z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej weczesniej nie mozna byto przewidzie¢, nie
mozna zachowa¢ termindow okreslonych dla przetargu nieograniczonego, przetargu
ograniczonego lub negocjacji z ogloszeniem;

e) charakter dostaw lub ustug albo robot budowlanych uniemozliwia wcze$niejsze
dokonanie ich wyceny;

f) przedmiotem zamowienia sg dostawy elementow sieci wodociggowej oraz
kanalizacyjnej stuzace do biezacej eksploatacji, naprawy oraz usuwania awarii;

g) wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 200.000 ztotych netto.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie przekazujac wybranym przez siebie Wykonawcom

zaproszenie do negocjacji zawierajace co najmniej:

a) nazwg (firm¢) i adres zamawiajacego;

b) okreslenie przedmiotu zamoéwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania
ofert czgéciowych — jezeli Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert
czesciowych;

c) okreslenie zakresu, jaki podlega negocjacjom;

d) informacje¢ o mozliwosci zlozenia oferty wariantowej — jezeli Zamawiajacy
dopuszcza sktadanie oferty wariantowe;;

e) termin wykonania zaméwienia;

f) opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow;

g) okreslenie trybu zamowienia i podstawy prawnej jego zastosowania;

h) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

1) miejsce i termin negocjacji z zamawiajacym, z tym ze termin ten nie moze by¢
kroétszy niz 7 dni od dnia przekazania zaproszenia Wykonawcom.

Zamawiajacy zaprasza do negocjacji Wykonawcow w liczbie zapewniajacej konkurencje,

jednak nie mniejszej niz 3, chyba ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia

liczba wykonawcow mogacych je wykonaé jest mniejsza niz 3.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 lit. a) powyzej Zamawiajacy zaprasza do negocjacji

co najmniej tych Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty w przetargu nieograniczony,

ograniczonym, negocjacjach z ogloszeniem.

Negocjacje moga by¢ prowadzone w celu:

a) doprecyzowania i usci§lenia opisu przedmiotu zamowienia lub

b) ustalenia ceny ofertowe;.

Przystgpujac do negocjacji Wykonawca sklada oswiadczenie o spelieniu warunkow

udzialu w postepowania, a jezeli Zamawiajacy zadat przedtozenia dokumentow

potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu rowniez te dokumenty.

Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow, z ktérymi prowadzit negocjacje do sktadania ofert.

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na

przygotowanie oraz zlozenie oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 7 dni.

Zapraszajac do sktadania ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wadium.

10. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom SWZ.
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11. Wszelkie odstgpstwa od postanowien zawartych w §30 ust. 1 — 11 moga zostaé
zastosowane w przypadkach, kiedy okaze si¢ to konieczne dla przeprowadzenia
postepowania oraz pod warunkiem, ze odstepstwa te zostang szczegotowo opisane w SWZ.

DZIAL V

§31.
Zapytanie o cen¢

1. Zapytanie o cen¢ stosuje si¢, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi
powszechnie dostepne o ustalonych standardach jako$ciowych, a warto§¢ zamowienia nie
przekracza 500.000 zt netto.

2. Przedmiot zamowienia musi by¢ opisany w sposob jasny oraz precyzyjny, za pomocg cech
technicznych oraz jakosciowych, umozliwiajagcy Wykonawcom ztozenie porownywalnej
oferty.

§32.

1. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert nie mniej niz 3 Wykonawcow przekazujac wraz
z zaproszeniem Opis przedmiotu zamowienia.

2. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert, ktéry nie moze by¢ krétszy niz 3 dni od
dnia przekazania zaproszenia.

§33.

1. Kazdy z Wykonawcdéw moze zaproponowac tylko jedna ceng. Nie prowadzi si¢ negocjacji
w sprawie ceny, a Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowat
najnizsza cene.

2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia jezeli otrzyma co najmniej jedng wazng oferte

3. Do zapytania o ceng¢ stosuje si¢ postanowienia §25, 26 oraz 27 Regulaminu.

DZIAL V1

§34.
Zamowienia z wolnej reki

1. Zamoéwienie z wolnej reki stosuje si¢, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastgpujacych

okolicznosci:
a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $§wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce:

b) (uchylony)

c) (uchylony)
d) wprzypadkuudzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

e) przedmiotem zamoéwienia s3a rzeczy wytwarzane wylacznie do celéw prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuza
prowadzeniu przez zamawiajgcego produkcji seryjnej, majacej na celu osiggnigcie
rentownosci rynkowe;j lub pokryciu kosztoéw badan lub rozwoju, oraz ktéore moga by¢
wytwarzane tylko przez jednego wykonawce;

f) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamOwienia, a nie mozna zachowa¢ terminéw okreslonych dla innych
trybow udzielenia zamowienia;

g) w prowadzonym uprzednio postgpowaniu o udzielnie zamowienia publicznego, nie
wplynal zaden wniosek o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, nie zostaty
ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone;
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h) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych
zamowien  dodatkowych, nieobjetych  zamoéwieniem  podstawowym i
nieprzekraczajacych facznie 50% wartosci realizowanego zamdwienia, niezbednych
do jego prawidtowego wykonania.

1) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ushug Iub robot budowlanych zamoéwien
uzupetniajacych, stanowigcych nie wigecej niz 50% wartoSci  zamowienia
podstawowego i polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowien, jezeli
zamoOwienie podstawowe zostalo udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego, a zamoOwienie uzupelniajace bylo przewidziane w SWZ dla
zamoOwienia podstawowego i dotyczy przedmiotu zamowienia w niej okreslonego;

j)  w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamowien uzupetniajacych, stanowiacych nie
wigcej niz 20% warto$ci zamowienia podstawowego i polegajacych na rozszerzeniu
dostawy, jezeli zmiana wykonawcy powodowataby konieczno$¢ nabywania rzeczy o
innych parametrach technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczna
lub nieproporcjonalnie duze trudnos$ci techniczne w uzytkowaniu i dozorze, jezeli
zamowienie podstawowe zostalo udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego, a zamoéwienie uzupelniajace bylo przewidziane w ogloszeniu o
zamoOwieniu dla zamdéwienia podstawowego i jest zgodne z przedmiotem zamoéwienia
podstawowego;

k) mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalno$ci innego podmiotu, postgpowaniem
egzekucyjnym albo upadlosciowym;

1) zamowienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowej w rozumieniu
przepisow o gietdach towarowych, w tym na gieldzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

m) warto$¢ zamowienie nie przekracza 35 000 zt.

Mozliwe jest udzielenie zamowienia w trybie zamowienia z wolnej reki z przyczyn innych

niz wyzej podane, o ile warto§¢ zamowienia nie przekracza kwoty 150.000 zt netto.

Udzielenie zaméwienia w trybie zamowienia z wolnej r¢ki, poza okolicznosciami,

o ktorych mowa w ust. 1 dopuszczalna jest, jesli warto$¢ zamowienia przekracza 150 000

zt netto pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody Zarzadu KPWiK. W szczego6lnosci

dotyczy to zamdwien udzielanych wykonawcom, ktérzy uprzednio prawidtowo wykonali
na rzecz Zamawiajacego przedmiot zamowienia a udzielane zamoOwienie ma charakter
analogiczny.

§35.

Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy informacje

niezbedne do przeprowadzenia postgpowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktore

zostang wprowadzone do tresci umowy/ogdlne warunki umowy lub wzor umowy.

Najpdzniej wraz z zawarciem umowy Wykonawca sktada o$wiadczenie o spelieniu

warunkow udzialu w postgpowaniu oraz dokumenty potwierdzajace spekienie tych

warunkow — na zadanie Zamawiajgcego.

Do zamowienia z wolnej reki Zamawiajacy moze nie stosowaé postanowien §7, 10-11, 15,

16, 18 oraz 20 Regulaminu.
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DZIAL VII

§36.
Wybér najkorzystniejszej oferty

Wykonawca moze zlozy¢ jedng ofertg.

Oferte sktada si¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Tres$¢ oferty musi odpowiadaé tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwo$¢ zlozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czegSciowej, jezeli przedmiot
zamoOwienia jest podzielny. W takim przypadku Wykonawca moze zlozy¢ oferty cz¢sciowe
na jedna lub wiecej czgsci zamowienia chyba, ze okreslono maksymalng liczbg czesci
zamoOwienia, na ktore oferty cze$ciowe moze ztozy¢ jeden Wykonawca.

Wykonawca moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Oferte ztozong po terminie Zamawiajgcy zwraca Wykonawcy po uptywie terminu otwarcia
ofert — bez otwierania oferty.

§37.

Termin zwiazania oferta
Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w SWZ lub zaproszeniu
do ztozenia oferty, lecz nie dtuzej niz 60 dni liczonego wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.
Na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta Zamawiajacy moze tylko
raz zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu, o ktérym
mowa w ust. 1 o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.
Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust. 2 nie powoduje utraty wadium.
Zgoda Wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z
jednoczesnym przediuzeniem okresu wazno$ci wadium, albo jezeli nie jest to mozliwe, z
wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferts.
W przypadku wyrazenia przez Wykonawce zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta, wadium wniesione w pienigdzu uwaza si¢ za przedtuzone.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

§38.

Otwarcie ofert
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac¢ si¢ przed uplywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje po uptywie terminu do ich sktadania, nie wczesniej
jednak niz 48 godzin po uplywie terminu do sktadania ofert.
Dniem otwarcia ofert jest dzien wskazany przez Zamawiajacego z uwzglednieniem
dyspozycji ust. 2.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy oglasza kwote netto, ktorg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace kryteriow oceny ofert zawartych w ofercie.
Zachowanie jawnosci ofert oraz czynnos$ci, o ktérych mowa w ust. 4 1 5, jest zapewnione
poprzez przeprowadzenie transmisji z otwarcia ofert za posrednictwem $rodkoéw
porozumiewania si¢ na odlegto$¢. Zamawiajacy okresli w SWZ termin oraz warunki
techniczne uczestnictwa w transmisji z otwarcia ofert. Wylgczony jest osobisty udziat
wykonawcow w otwarciu ofert.
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Informacje, o ktorych mowa w ust. 4 1 5 Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorzy
nie uczestniczyli w transmisji, o ktérej mowa w ust. 6 na ich wniosek. Wnioski sktadane
po uplywie 5 dni od dnia otwarcia ofert Zamawiajacy moze pozostawi¢ bez rozpoznania
Wykonawca ma mozliwos¢ uzyskania elektronicznej kopii ofert ztozonych w
postepowaniu, sktadajac stosowny wniosek do Zamawiajagcego. Wnioski sktadane po
uplywie 5 dni od dnia otwarcia ofert Zamawiajacy moze pozostawi¢ bez rozpoznania.

§39.
Badanie ofert
W toku badania i oceny ofert komisja przetargowa moze zagda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest, z zastrzezeniem ust. 2
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
Komisja przetargowa moze poprawi¢ w ofercie:
a) omyiki pisarskie,
b) omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SWZ, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.
zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy poprawia omytki rachunkowe w obliczeniu ceny w nastepujacy sposob:
1) w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

a) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby
jednostek miar, przyjmuje si¢, ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar oraz
ceng jednostkowq;

b) jezeli cen¢ jednostkowg podano rozbieznie stownie i liczbg, przyjmuje si¢, ze
prawidtowo podano liczbg jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, ktory
odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny.

2) w przypadku sumowania cen za poszczeg6lne cze$ci zamowienia:

a) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czgs$ci zamoéwienia, przyjmuje
si¢, ze prawidtowo podano ceny za czgsci zamowienia;

b) jezeli cen¢ za czgSci zamowienia podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje
si¢, ze prawidtowo podano ten zapis, ktory odpowiada dokonanemu obliczeniu
ceny;

c) jezeli ani cena za czg$¢ zamowienia podana liczba, ani podana stownie nie
odpowiadaja obliczone]j cenie, przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano ceny za
cze$ci zamoOwienia wyrazone stownie;

3) w przypadku oferty z ceng okreslong za caly przedmiot zamowienia albo jego czesé
(cena ryczaltowa):

a) przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano cen¢ ryczattowa bez wzgledu na sposob jej
obliczenia,

b) jezeli cena ryczattowa podana liczba nie odpowiada cenie ryczaltowej podane;j
stownie, przyjmuje si¢ za prawidlowg ceng¢ ryczalttowa podang stownie,

c) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczaltowych, przyjmuje si¢, ze
prawidtowo podano poszczegolne ceny ryczattowe.

Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w SWZ (cena albo inne kryteria takie jak: parametry techniczne, jakos¢,
koszty eksploatacji, termin wykonania zamowienia), a w postepowaniu prowadzonym w
trybie zapytania o cen¢ — oferte z najnizszg ceng.

Jezeli ceny zlozone w ofertach przez Wykonawcow przekraczajg kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, Zamawiajacy moze:
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a) uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia;

b) wystapi¢ do Wykonawcow o ztozenie ofert dodatkowych we wskazanym terminie;

¢) w ramach mozliwosci finansowych jednostki postanowi¢ o zwickszeniu kwoty,
ktorg zamierzal pierwotnie przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia w celu
wyboru najkorzystniejszej ze ztozonych ofert.

5a) W przypadku, gdy ceny ztozone w ofertach dodatkowych przez Wykonawcoéw ponownie

przekraczaja kwotg, ktoéra Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢é na sfinansowanie
zamoOwienia, Zamawiajgcy moze:

a) uniewazniC postgpowanie o udzielenie zamowienia;

b) ponownie wystapi¢ do Wykonawcoéw o ztozenie ofert dodatkowych we
wskazanym terminie;

c) w ramach mozliwosci finansowych jednostki postanowi¢ o zwigkszeniu kwoty,
ktérg zamierzat pierwotnie przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia w celu
wyboru najkorzystniejszej ze ztozonych ofert;

d) postanowic¢ o przeprowadzeniu aukcji w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.

5b) Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych, niz

10.

11.

12.

zaoferowane w zlozonych uprzednio ofertach. Termin na ztozenie ofert dodatkowych
wskazuje Zamawiajacy, nie moze on jednak by¢ krotszy, niz 3 dni od wezwania
Wykonawcow do ich ztozenia przez Zamawiajgcego.
Jezeli ztozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowiagzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow 1 ustug, ktory miatlby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera ofert¢ z nizszg cen.
Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.
Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
o wyborze oferty najkorzystniejszej. Zamawiajacy dodatkowo zawiadamia Wykonawcg,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza o miejscu i terminie podpisania
umowy. Zamawiajacy niezwlocznie umieszcza na swej stronie internetowej informacje¢ o
dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejsze;.
Jesli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza odmowi
podpisania umowy w wyznaczonym terminie, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego
wyboru oferty sposrod ofert nie odrzuconych — na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w SWZ.
§39a
Aukcja
Aukcja moze zosta¢ przeprowadzona tylko w przypadku, gdy zgodnie z SWZ, jedynym
kryterium oceny ztozonych ofert jest zaproponowana przez Wykonawcow cena. O aukcji
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11.

12.

Zamawiajacy informuje Wykonawcow pisemnie lub elektronicznie, za potwierdzeniem

odbioru.

W aukcji moga wziaé udziat tylko Wykonawcy, ktorzy ztozyli uprzednio swoje oferty, i

ktorych oferty nie zostaly przez Zamawiajacego odrzucone. Wykonawcy, ktérzy spetniaja

te warunki nie sg zobligowani do wzigcia udziatu w aukcji. Wykonawcy, ktorzy chcg wzigé
udziatl w aukcji, wyrazaja takg wole poprzez stawiennictwo na aukcji.

Aukcja zostanie przeprowadzona w miejscu 1 w terminie wskazanym przez

Zamawiajacego, nie wczesniej jednak niz 3 dni od poinformowania o tym Wykonawcow.

Aukcje prowadzi wskazany przez Kierownika Zamawiajgcego pracownik.

Warunkiem uczestnictwa w aukcji jest wykazanie wlasciwego umocowania do

reprezentowania Wykonawcy:

a) zgodnie z reprezentacja wskazang w Krajowym Rejestrze Sadowym;

b) na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez wtasciwy organ/ podmiot.

W przypadku, gdyby na aukcji nie stawil si¢ zaden Uczestnik, aukcji nie przeprowadza si¢.

W takim wypadku Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie lub ramach mozliwosci

finansowych jednostki postanowi¢ o zwiekszeniu kwoty, ktora zamierzal pierwotnie

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia w celu wyboru najkorzystniejszej ze ztozonych
ofert.

W przypadku, gdyby na aukcji stawit si¢ jeden Uczestnik, Zmawiajacy przeprowadzi z tym

podmiotem negocjacje ceny, z zastrzezeniem, iz cena nie moze by¢ wyzsza lub rowna

kwocie wywotawczej, o ktorej mowa w ust. 7.

Kwote wywolawczg stanowi cena najnizszej oferty zlozonej w dotychczasowym

postepowaniu.

Aukcja odbywa si¢ ustnie. Ztozenie oferty w toku aukcji nastepuje poprzez podniesienie

rgki i zaoferowanie oferty nizszej, niz dotychczasowa najnizsza oferta. Wykonawca

zobowigzany jest wskaza¢ wysokos¢ sktadanej w toku aukcji oferty. Kwota postapienia
wskazana zostanie przez Zamawiajacego w informacji o aukcji przekazanej

Wykonawcom.

Oferty sktadane przez Wykonawcow w toku aukcji sg jawne. Kazda oferta ztozona w toku

aukcji przez Wykonawce jest prawnie wigzaca, 1 nie moze zosta¢ przez niego wycofana.

Oferta zlozona w toku aukcji przestaje wiaza¢, gdy inny uczestnik zlozy oferte

korzystniejsza dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy wybiera ofertg, ktora opiewa na najnizsza zaproponowang przez Wykonawce

ceng. W przypadku, gdy w toku aukcji lub negocjacji najkorzystniejsza ztozona oferta

przekracza kwotg, jaka Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia, Zamawiajgcy moze:

a) uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia;

b) w ramach mozliwosci finansowych jednostki postanowi¢ o zwigkszeniu kwoty, ktora
zamierzatl pierwotnie przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia w celu wyboru
najkorzystniejszej ze ztozonych ofert.

Aukcja zostanie zakonczona po trzykrotnym wywotaniu najnizszej oferty ztozonej przez

jednego z Wykonawcow.

Zamawiajacy informuje Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty. Dodatkowo,

Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce, ktorego oferta zostalta wybrana jako

najkorzystniejsza o terminie i miejscu podpisania umowy. Zamawiajacy niezwlocznie

umieszcza na swojej stronie internetowej informacje o dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty. W przypadku gdy Wykonaweca, ktoérego oferta zostata wybrana

jako najkorzystniejsza w toku przeprowadzenia aukcji, odmoéwi podpisania umowy w

wyznaczonym terminie, zamawiajacy moze zastosowac tryb przewidziany w § 39 ust. 12
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regulaminu, z zastrzezeniem, iz w ponownym badaniu, nie sg brane oferty sktadane w toku
licytacji.

§40.
Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuca ofertg, jezeli:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

)

jest niezgodna z Regulaminem,;

jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

zostata ztozona przez Wykonawce, ktory nie spetlnia warunkow udziatu w
postepowaniu albo przez Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia tj. dokonana ocena
wyjasnien wykonawcy wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razaco niska cen¢ lub wykonawca nie zlozyl wyjasnien lub nie udowodnit
zamawiajacemu, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny. Zastosowanie przestanki
jest dozwolone jedynie po wezwaniu wykonawcy do ztozenia stosownych wyjasnien
W sprawie ceny oraz po ich ocenie przez zamawiajacego (w przypadku, jezeli zostaly
ztozone). W szczegodlnosci za oferte zawierajacg niska cen¢ uznaje si¢ ceng budza
watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamdéwienia lub wynikajacymi
z odrgbnych przepisow lub cene znaczaco odbiegajaca od innych cen ofertowych lub
warto$ci szacunkowej zmoéwienia przyjetej przez Zamawiajgcego;

wykonawca w terminie 3 dni od otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omytki, o ktorej mowa w §39 ust. 21 3,

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce o odrzuceniu jego oferty wraz z podaniem
przyczyny odrzucenia oferty jednoczesnie z wynikami postepowania.

30



§41.
Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktorg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamo6wienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec;

d) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie waznej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych, do uniewaznienia w

czgéci postgpowania o udzielenie zamdwienia postanowienia ust. 1 stosuje si¢

odpowiednio.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoOwienia Zamawiajacy zawiadamia

roOwnoczes$nie w nastgpujacy sposob:

a) w przypadku uniewaznienia post¢powania przed uplywem terminu sktadania ofert w
postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego lub zapytania o
cen¢ — zamieszczajac informacje na wlasnej stronie internetowej;

b) w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem terminu sktadania ofert w
postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu ograniczonego — zawiadamiajac
wszystkich Wykonawcow, ktérym przekazano SWZ;

c) w przypadku uniewaznienia postgpowania przed przeprowadzeniem negocjacji w
postepowaniu prowadzonym w trybie negocjacji — zawiadamiajac wszystkich
Wykonawcow, ktorym przekazano zaproszenie do negocjacji;

d) w przypadku uniewaznienia postepowania po przeprowadzeniu negocjacji w
postgpowaniu prowadzonym w trybie negocjacji — zawiadamiajagc wszystkich
Wykonawcow, z ktérymi Zamawiajacy prowadzil negocjacje;

e) w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu skladania ofert —
zawiadamiajac wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, wskazujac w kazdym
z w/w przypadkéw uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy moze rowniez uniewazni¢ postepowanie z innych powodow, niz okreslone

w ust. 1 powyzej. W takiej sytuacji bedzie mial zastosowanie przepis ust. 3 powyzej.
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ROZDZIAL 111
Procedura udzielania zamodowien sektorowych oraz klasycznych, ktorych wartos¢ jest
mniejsza niz 300.000 zt oraz zaméwien klasycznych, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz
130.000 zt

§42.
Udzielanie zamo6wienia o wartos$ci ponizej lub ro6wnej 35.000 zt (netto)

1. Do zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej lub rownej kwocie 35 000 zt
(netto) dokonuje sic wyboru Wykonawcy w sposob celowy i1 oszczgdny kierujac si¢ zasada
nalezytej staranno$ci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

2. Dla zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej wymagane jest wylacznie ztozenie
zlecenia na udzielenie zamowienia o wartosci ponizej 35 000 zt stanowigcego zatacznik Nr
21 do niniejszego Regulaminu oraz rejestracja w ZSI przez osobg odpowiedzialng za
zamoOwienia publiczne. Wymog ten nie dotyczy zamowien o warto§ci mniejszej, niz 5.000
zt netto.

3. Dla zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej lub rownej kwocie 35000 zt (netto)
wymagane jest zachowane dokumentu ksiggowego (faktury VAT, rachunku lub innego
dokumentu ksiegowego) potwierdzajacego udzielenie zamoéwienia.

§43.
Udzielanie zamoéwienia o wartosci powyzej kwoty 35 000 zl (netto) do wartoS$ci
mniejszej, niz 300.000 zt (netto) w przypadku zaméwien sektorowych oraz do
wartoSci mniejszej, niz 130.000 zt (netto) w przypadku zaméwien klasycznych.

1. Udzielanie zamdwienia odbywa si¢ z zachowaniem zasad:

a) zasady nie dzielenia zamoéwienia na czesci oraz nie zanizania warto$ci zamowienia
celem uniknigcia stosowania procedur objetych ustawa,

b) zasady wzajemnego uznawania dokumentéw potwierdzajacych posiadanie
kwalifikacji, zgodnie z prawem polskim

c) zasady odpowiednich terminow

d) zasady przejrzystego i obiektywnego podejscia

e) zasady konkurencyjnosci przy wyborze wykonawcow,

f) zasad prawidtowego, gospodarnego oraz oszczednego wydatkowania $rodkow
publicznych,

g) W sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,

h) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciaggnietych zobowiazan,

1) na zadania uj¢te w planach rzeczowo-finansowych,

j) zasady zgodno$ci poniesionych wydatkow z przepisami obowigzujgcymi w obszarach:
zamowien publicznych, ochrony $rodowiska, ochrony przyrody, pomocy publicznej
oraz rachunkowosci

2. Komoérka Merytoryczna gromadzi dane o potencjalnych wykonawcach i dostawcach dla
zadan realizowanych w formie pisemnego wykazu.

3. Komoérka Merytoryczna powinna posiada¢ szczegotowy kosztorys ofertowy dla robot
budowlanych w oparciu o dostepne katalogi, a w przypadku ustug lub dostaw wyceng lub
zestawienie cen rynkowych.

4. Postgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia prowadzi Komorka Merytoryczna.
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10.

2.

Komorka Merytoryczna lub osoba upowazniona przeprowadza postgpowanie o udzielenie

zamoOwienia publicznego w nastepujacy sposob:

a) przeprowadza rozeznanie cenowe — telefonicznie, poczta elektroniczna, faksem
pisemnie lub poprzez portale internetowe i sporzadza z tych czynnosci notatke
stuzbowa i dotacza dokumenty, np. wydruk oferty z portalu internetowego,

b) prowadzi negocjacje warunkow udzielenia zamdwienia z wybranym wykonawca,
c) sporzadza umowe i po nadaniu jej numeru, przedktada ja do podpisu Zarzadowi
d) zglasza postgpowanie do rejestracji w systemie ZSI.
Rozeznanie cenowe, o ktorym mowa w ust. 5 lit. a) musi obejmowac co najmniej trzech
wykonawcow realizujagcych w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci, dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia. Wymogu powyZszego nie
stosuje si¢ w przypadku, gdy dane zamowienie moze realizowac tylko jeden Wykonawca,
jak réwniez w przypadku sytuacji awaryjnych. Wymog powyzszy moze nie by¢ stosowany
rowniez w innych przypadkach, pod warunkiem =zaakceptowania takiego trybu
postepowania przez Zarzad Spotki.

Notatka stuzbowa, o ktérej mowa w ust. 5 lit. a) bedzie zawierata co najmniej opis

przedmiotu zamowienia i oszacowania warto$ci zméwienia, nazwe firmy oraz nazwisko

osoby, z ktéra rozmowy byly przeprowadzone, uzgodnienia wynikajace z

przeprowadzonych rozméw wraz z ustalong kwota, za ktérag ma by¢ zlecone wykonanie

zamoOwienia oraz wnioski. Wzor notatki stanowi zalgcznik nr 20do przedmiotowego

Regulaminu.

W celu realizacji zamowienia Komoérka Merytoryczna dokonuje czynnosci polegajacych

na sporzadzeniu projektu Umowy lub Zamoéwienia i przekazaniu w formie Umowy lub

Zamoéwienia wybranemu Wykonawcy. W przypadku zamowien publicznych udzielanych

na podstawie Zamowienia, Wykonawca powinien potwierdzi¢ w formie pisemnej (faksem,

mailem) Zze przyjat warunki Zamoéwienia.

Dla zamé6wien na roboty budowlane (bez wzgledu na warto§¢ szacunkowa zamdwienia),

wymagane jest zawarcie umowy z Wykonawcg w formie pisemnej Umowy.

Cala dokumentacja z postgpowania o zamdwienie publiczne jest przechowywana u

pracownika, ktéry odpowiada za zamdwienia publiczne.

§44.
Ograniczenia

W uzasadnionych przypadkach przepiséw Regulaminu okreslonych w §43 nie stosuje si¢

do zamowien na dostawy, ushugi i roboty budowlane gdy:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

1. z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
ii. w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dzialalno$ci tworczej lub
artystycznej,

b) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje¢ niewynikajaca lub wynikajacg z przyczyn lezacych
po stronie Zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢ — wymagane jest
niezwloczne wykonanie zamowienia (a nie jest mozliwe przeprowadzenie rozpoznania
rynku),

c) zamowienie to taczy si¢ bezposrednio (jest zwigzane) z juz udzielonym wczesniej
zamoOwieniem. Wskazane zatem jest wykonanie zaméwienia przez tego samego
wykonawce z przyczyn obiektywnych (w tym w szczegdlnosci zwigzanych z
zagrozeniem utraty gwarancji i rekojmi).

d) zostalo przeprowadzone rozpoznanie rynku, zgodnie z zapisami §43 Regulaminu, ale
nie wptyneta Zadna oferta.

Udzielenie zamowienia na podstawie ust. | wymaga pisemnego uzasadnienia.
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ROZDZIAL IV
Zamowienia niepriorytetowe

§45.

ZaKkres zastosowania
W postegpowaniach, ktérych przedmiotem sa ustugi:
a) w zakresie ochrony os6b i mienia oraz konwojowania pieni¢dzy,
b) szkoleniowe lub edukacyjne,
c) prawnicze,
d) zdrowotne
e) hotelarskie restauracyjne
f) spoteczne i zdrowotne
g) sportowe i rekreacyjne
Zamawiajacy moze nie stosowac przepisow Regulaminu dotyczacych terminow sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub termindéw skladania ofert,
wadium, przestanek wyboru trybow innych niz przetarg nieograniczony, przetarg
ograniczony lub negocjacje, a ustalajac kryteria oceny ofert korzysta¢ z oceny wtasciwosci
Wykonawcy.
Zamawiajacy nie moze w celu uniknig¢cia procedury udzielania zaméwien okreslonych
Regulaminem taczy¢ zamowien z ustugami, o ktorych mowa w ust. 1 powyze;.
Postanowienia §46 Regulaminu nie maja zastosowania do zamoéwien, ktorych warto$¢ nie
przekracza 130.000 zt netto w przypadku zamowien klasycznych i 300.000 zt netto w
przypadku zamowien sektorowych. W takiej sytuacji odpowiednie zastosowanie maja
postanowienia Rozdziatu III Regulaminu.

§46.
Wszczecie postepowania

Wszczgcie postgpowania oglasza Zamawiajacy z chwilg upublicznienia na swojej stronie
internetowej ogloszenia o zamdwieniu.
(uchylony)
Ogloszenie zawiera co najmniej:
a) termin skladania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia
oferty jednak nie krétszy niz 5 dni roboczych,
b) opis przedmiotu oraz okreslenie wielkos$ci lub zakresu zamowienia,
¢) warunki udzialu w postegpowaniu oraz sposob dokonywania oceny spehienia tych
warunkow,
d) informacje o dokumentach wymaganych na potwierdzenie spelniania warunkow
udziatu,
e) informacje¢ o sposobie przygotowania oferty,
f) kryteria oceny ofert.
§47.
Warunki udzialu w postepowaniu

Warunkiem udzialu w postepowaniu jest ztozenie oferty w jezyku polskim wraz
z dokumentami wymaganymi przez Zamawiajacego poswiadczajacymi, ze Wykonawca
spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Oferta Wykonawcy, ktora nie zawiera wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego
dokumentow poswiadczajacych spetianie warunkow udzialu w postepowaniu podlega
odrzuceniu.

34



N —

oW

N —

Wzér oferty wraz z wzorami o$wiadczen przygotowywane sg kazdorazowo wedtug
specyfiki zamowienia i publikowane na stronie internetowej Zamawiajagcego wraz
z ogloszeniem.
§48.
Komisja
Czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania wykonuje komisja.
Przewodniczacego oraz czlonkow komisji, w sktadzie catkowitym minimum 3 oséb
powoluje Kierownik Zamawiajacego zarzadzeniem wewngtrznym.
Przewodniczacy komisji sporzadza protokot z przetargu, ktoéry powinien zawierac:
a) informacje o terminie i miejscu ztozenia ofert,
b) opis przedmiotu zamdwienia,
¢) informacje o wykonawcach,
d) ceng i inne istotne elementy ofert,
e) dane o skladzie komisji przetargowe;j,
f) nazwe (firme) i siedzibeg albo imi¢ i nazwisko oraz adres wykonawcy wylonionego do
udzielenia zamowienia.
Protokdt z przeprowadzonego postgpowania podpisuja przewodniczacy i cztonkowie
komisji przetargowe;.
Protokoét podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.
Zatwierdzony protokot stanowi podstawe do zawarcia umowy.
Niezwtocznie po zawarciu umowy Zamawiajacy zamieszcza na swojej stronie internetowe;
informacj¢ o udzieleniu zamowienia zawierajaca nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko
Wykonawcy, z ktérym zawarto umowe.

§49.
Badanie ofert

Do przeprowadzenia postgpowania wystarczy zlozenie jednej waznej oferty.

Komisja:

a) otwiera koperty z ofertami, dokonuje szczegétowej analizy ofert, a nastgpnie odrzuca
oferty wykonawcow, ktorzy nie spelniajg warunkow udziatu zawartych w ogtoszeniu,

b) wybiera najkorzystniejsza oferte, uwzgledniajac kryteria oceny ofert podane
w ogloszeniu,

c) sporzadza protokot z przebiegu postgpowania.

W przypadku gdy dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych

kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy wybiera ofert¢ z ceng najnizsza.

W przypadku ofert z rOwnowaznymi cenami Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy

ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych, ktére nie mogg zawiera¢ cen wyzszych

niz zaoferowane we wczesniejszych ofertach.

§50.
Umowa

Zawiadomienie Wykonawcy, ktory wygral postgpowanie, okreslajace termin i miejsce
zawarcia umowy, powinno nastgpi¢ nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych od daty
zatwierdzenia protokotu przez Kierownika Zamawiajacego.

Zawarcie umowy powinno nastgpi¢ najpozniej w terminie 10 dni roboczych od daty
zatwierdzenia protokotu.

Wzér umowy przygotowywany jest kazdorazowo wedlug specyfiki zamowienia
i publikowany na stronie internetowej Zamawiajacego wraz z ogloszeniem.
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§51.
Zakonczenie postepowania z wynikiem negatywnym

Postepowanie uwaza si¢ za zakonczone wynikiem negatywnym, jezeli:

a) nie wplynela ani jedna oferta,

b) nie ztozono Zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

c) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

d) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze udzielenie zamowienia nie lezy
Ww interesie Zamawiajacego czego nie mozna bylo przewidzie¢ wczesnie;j.

W  przypadku zakonczenia postgpowania wynikiem negatywnym Zamawiajacy

niezwlocznie zamieszcza na swojej stronie internetowej informacj¢ o nie udzieleniu

zamoOwienia.
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ROZDZIAL IVa
Zamowienia wspélfinansowane ze Srodkow Funduszy Europejskich

§51a
Przedmiot regulacji

Postanowienia niniejszego Rozdzialu stosuje si¢ do zamowien udzielanych przez

Zamawiajacego, ktore sa wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci lub w

ramach projektow, dla ktorych Zamawiajacy ubiega si¢ lub bedzie si¢ ubiegat o

wspotfinansowanie z w/w $rodkéw lub innych programéw pomocowych Unii

Europejskie;j.

Do Zamowien publicznych kazdorazowo maja zastosowanie Wytyczne. W razie

sprzecznos$ci przepisow zawartych w niniejszym Regulaminie z Wytycznymi lub Umowa

o dofinansowanie, pierwszenstwo w zastosowaniu maja Wytyczne lub odpowiednio

Umowa o dofinansowanie. Postgpowanie o udzielenie tego zamoéwienia prowadzone jest

w oparciu o Regulamin z wyltaczeniem tych jego przepisow, ktore nie sg zgodne z

Wytycznymi 1 Umowa o dofinansowanie. Zamawiajacy moze wskaza¢ powyzsze

wylaczenia wprost w dokumentacji przetargowe;.

Zamawiajacy w zamowieniach przekraczajacych 50 000 zt netto zachowuje zasade

konkurencyjnosci, o ktoérej mowa w Wytycznych, z zastrzezeniem wyjatkow tam

wskazanych.

Zamawiajacy w zamoéwieniach do kwoty 50 000 zt netto stosuje § 43 niniejszego

Regulaminu.

§51b
Ogolne zasady udzielania zamoéwien

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamowienia wykonuja osoby zapewniajgce bezstronno$¢ i obiektywizm. Osoby
te sktadajg o§wiadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu
odpowiednio art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo braku wptywu
powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami na bezstronno$¢ postepowania,
polegajacych na:

1) uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
posiadaniu co najmniej 10% udziatléw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z
przepiséw prawa), pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika,

2) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub zwigzaniu z tytutlu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub cztonkami organow
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia,

3) pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronno$ci lub niezalezno$ci w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zamowienia.
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Warunki udzialu w postgpowaniu lub kryteria oceny ofert beda adekwatne do zakresu,
specyfiki oraz wielkos$ci przedmiotu zamowienia.

Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
moggce mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisa¢ w
sposob, ktory mogltby utrudnia¢ uczciwg konkurencje.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postgpowania o udzielenie zamowienia sa
formutowane w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcow.

Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w tym ogloszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji migdzy zamawiajacym a wykonawca
oraz przekazywanie dokumentdéw i os§wiadczen odbywa si¢ pisemnie za pomocg BK2021
z zastrzezeniem wyjatkow wskazanych w Wytycznych.

W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktory w postepowaniu uzyskat
kolejng najwyzsza liczbg punktow.

Zamawiajacy zobowigzana jest do udokumentowania przebiegu postgpowania w protokole
postepowania, ktorego minimalne postanowienia wyznaczaja Wytyczne.
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ROZDZIAL V
Umowy

§52.
Umowy ramowe

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe ramowa po przeprowadzeniu postepowania, stosujac
odpowiednio przepisy dotyczace udzielania zamowienia w trybie przetargu
nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjacji.

Umowe ramowg zawiera si¢ na okres nie dtuzszy niz 8 lat, z tym, ze ze wzgledu na
przedmiot zamdwienia i szczeg6lny interes Zamawiajacego umowa taka moze by¢ zawarta
na okres dtuzszy.

Umowe ramowa zawiera si¢ z jednym lub wigkszg liczba Wykonawcow.

Zamawiajacy nie moze wykorzystywa¢ umowy ramowej do ograniczenia konkurencji.
Zamawiajacy udziela zamowienia, ktorego przedmiot jest objety umowg ramowa:

a) Wykonawcy, z ktéorym zawarl umow¢ ramowa, na warunkach nie mniej korzystnych

niz okreslone w umowie ramowe;j (tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ);

b) Wykonawcom, z ktorymi zawarl umowe ramowa, zapraszajac do sktadania ofert;
Udzielajgc zamdwienia, o ktorym mowa w ust. 5, Zamawiajacy moze dokona¢ zmiany
warunkow zamowienia w stosunku do okreslonych w umowie ramowe;j.

Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert wylacznie Wykonawcow, z ktérymi zawart

UmMoOwe ramowa.

Warto$cig umowy ramowej jest wartos¢ zamowien, o ktorych mowa w ust. 5 powyzej.
Wykonawcey, z ktorymi Zamawiajacy podpisal umowe ramowg maja obowigzek — na
wezwanie Zamawiajgcego — zaktualizowac swoje dokumenty przed podpisaniem umowy
realizacyjne;.

Przed dokonaniem zakupu, a takze przed zleceniem ustugi lub robdt budowlanych
Zamawiajacy kieruje do wszystkich Wykonawcow, z ktorymi zawart umowe ramowa
zapytanie o cen¢ ofertowa — wyznaczajac odpowiedni termin na udzielenie odpowiedzi.
Po uzyskaniu oferty cenowej, ktora nie moze by¢ wyzsza niz okreslona w umowie
ramowej, Zamawiajacy realizuje zamowienie.

Dopuszczalne sg nastepujace formy porozumiewania si¢ z Wykonawcg faks oraz poczta
elektroniczna.

Zamawiajacy moze modyfikowaé postanowienia dotyczagce umowy ramowej zawarte w
§52 Regulaminu, jednakze wszystkie przepisy, na podstawie ktorych Zamawiajacy bedzie
zawieral umowg¢ ramowag muszg by¢ opisane w dokumentacji postepowania.

§53.

Umowy
Do uméw w sprawach zamdéwien publicznych, zwanych dalej ,,umowami”, stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, jezeli przepisy ustawy nie
stanowig inaczej.
Postegpowanie o udzielenie zamdwienia, ktdére nie =zostalo uniewaznione przez
Zamawiajacego prowadzi do zawarcia umowy.
(uchylony)
Jesli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zostata zlozona tylko jedna oferta lub jesli
zachodzi wyjatkowa sytuacja, z powodu ktorej konieczne jest niezwloczne zawarcie
umowy, umowa moze by¢ zawarta przed uptywem 7 dni od zakonczenia postgpowania o
udzielenie zamowienia.
Umowa wymaga, pod rygorem niewazno$ci, zachowania formy pisemnej, chyba ze
przepisy odrgbne wymagajg formy szczegdlnej. Za rbwnowazng z forma pisemna uwaza
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si¢ zachowanie formy elektronicznej z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu

elektronicznego.

Umowy przed ich zawarciem muszg by¢ parafowane pod wzgledem formalno-prawnym.

Umowy sg jawne i podlegajg udostgpnianiu na zasadach okre§lonych w przepisach o

dostepie do informacji publiczne;j.

Umowg¢ zawiera si¢ na czas oznaczony.

Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktorej przedmiotem sg dostawy:

a) gazu z sieci gazowej;

b) ciepla z sieci cieptowniczej;

c) licencji na oprogramowanie komputerowe;

d) ktorej przedmiotem sg uslugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub

gazu ziemnego.

Na czas nieoznaczony moga by¢ zawarte roOwniez inne umowy, o ile takg decyzj¢ podejmie

kierownik Zamawiajgcego, a informacja taka zostanie zmieszczona w ogloszeniu o

zamowieniu lub w zaproszeniu do udziatu w postepowaniu.

Umowy (w oryginale) beda przechowywane w siedzibie Zamawiajacego.

Komorka Merytoryczna w trakcie obowigzywania danej umowy ma obowigzek ciaglego

nadzoru nad jej prawidlowa realizacja.

Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na

podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze zachodzi co najmniej jedna z

nastepujacych okolicznosci:

a) Zamawiajacy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o
zamoOwieniu lub w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz okres$lit warunki
takiej zmiany;

b) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staly si¢
niezbedne i zostaly spelnione tgcznie nastepujgce warunki:

— zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych lub
technicznych, w szczegodlnosci dotyczacych zamienno$ci lub interoperacyjnosci
sprzgtu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zamowienia podstawowego,

— zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwigkszenie
kosztéw dla zamawiajacego,

— wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamowienia okreslone;j
pierwotnie w umowie lub umowie ramowej;

Dozwolone sg takze zmiany postanowien umowy korzystne dla Zamawiajacego oraz

terminowe aneksowanie umowy w przypadku wznowienia zamowienia.

Zmiana umowy dokonana z naruszeniem ust. 13 podlega uniewaznieniu

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie

lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych

okolicznosciach.

W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 15, Wykonawca moze zada¢ wylacznie

wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czgsci umowy.

§54.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej "zabezpieczeniem", na roboty budowlane, dostawy i ustugi, ktére winno
by¢ wniesione najpdzniej w dniu podpisania umowy.
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Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy oraz pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakos$ci i rekojmi.
Wysokos$¢ zabezpieczenia ustala si¢ na od 2% do 10% ceny ofertowej netto.
Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w pienigdzu, porgczeniach bankowych, gwarancjach
bankowych lub gwarancji ubezpieczeniowe;.

Jesli zabezpieczenie zostalo wniesione w pieniadzu Zamawiajacy przechowuje je na
rachunku bankowym.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu, Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze za zgodg Zamawiajgcego dokonac¢ zmiany
formy zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktorych mowa w ust. 4. Zmiana formy
zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem cigglosci zabezpieczenia i bez
zmniejszania jego wysokosci.

uchylony

Zwrot zabezpieczenia nastapi w ciggu 30 dni od dnia nalezytego wykonania zamowienia,
potwierdzonego przez Zamawiajacego.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu gwarancji i r¢gkojmi nie moze
przekracza¢ 30% wysokos$ci zabezpieczenia. Kwota, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym
zostanie zwrocona w ciggu 30 dni od uptywu okresu gwarancji/rgkojmi.
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ROZDZIAL VI

Srodki ochrony prawnej

§55.
Srodek ochrony prawnej przystuguje Wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu,
ktérzy ztozyli oferty w toku postepowania i ktorzy nie zostali ostatecznie wykluczeni z
postepowania ani tez ich oferty nie zostaty ostatecznie odrzucone mogg wnie$¢ zazalenie
na nastepujace czynnos¢ Zamawiajgcego:
a) wybor oferty;
b) wykluczenie z postgpowania Wykonawcy sktadajacego zazalenie,
¢) odrzucenie oferty Wykonawcy sktadajacego zazalenie.
Wykonawcy przystuguje zazalenie w terminie 7 dni od dnia, w ktérym powzigt lub mogt
powziaé¢ informacje o okoliczno$ciach uzasadniajagcych wniesienie zazalenia. Wniesienie
zazalenia dopuszczalne jest jedynie przed zawarciem umowy.
Zazalenie uwaza si¢ za wniesione z chwila, gdy dotarto ono do Zamawiajacego w taki
sposob, ze mogt on zapoznac si¢ z jego trescia.
Jesli zazalenie zostanie wniesione po terminie okreslonym w ust. 2 powyzej lub przez
osobg¢ nieuprawniong, Zamawiajacy odrzuci takie zazalenie.
Zazalenie powinno wskazywac czynnos¢, na ktorg wnoszone jest zazalenie lub zaniechanie
czynnosci przez Zamawiajgcego, a takze zawiera¢ zadanie, zwigzte przytoczenie zarzutow
oraz okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie zazalenia.
W przypadku wniesienia zazalenia bieg terminu zwigzania oferta ulega zawieszeniu do
czasu rozstrzygnieci zazalenia. O zawieszeniu terminu zwigzania oferta Zamawiajacy
niezwlocznie informuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.
Zamawiajacy rozstrzyga zazalenie w ciggu 10 dni od jego wniesienia. Brak rozstrzygniecia
zazalenia w terminie, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym uznaje si¢ za jego oddalenie.
Rozstrzygniecie zazalenia wraz z uzasadnieniem Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy,
ktéry wniost zazalenie.
W przypadku uwzglgdnienia zazalenia w calosci lub w czes$ci Zamawiajacy powtarza
oprotestowang czynnos$¢ lub dokonuje czynnosci bezprawnie zaniechane;.
O powtorzeniu lub dokonaniu czynnos$ci Zamawiajacy informuje niezwlocznie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.
Od uniewaznienia postgpowania Wykonawcom nie przystuguje zazalenie.
Od rozstrzygnigcia lub oddalenia zazalenia Wykonawcy nie przystuguje odwotanie.
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ROZDZIAL VII

§56.
Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

Pomocniczo wprowadza si¢ nastgpujace wzory pism i dokumentow jako zataczniki do
Regulaminu:

Zatacznik Nr 1 - Wykaz zamdwien publicznych

Zatacznik Nr 2 - Wniosek o wszczecie postgpowania

Zalacznik Nr 3 - Oswiadczenie kierownika zamawiajgcego/pracownika zamawiajgcego,
ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie
czynnosci/cztonka komisji przetargowej/biegtego/innej osoby wykonujacej czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Zalgcznik Nr 4 - Udokumentowanie ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia
Zatacznik Nr 5 - Protokot z postepowania

Zalacznik Nr 6 - Informacja z otwarcia ofert

Zatacznik Nr 7 - Wyjasnienia treSci SWZ

Zatacznik Nr 8 - Informacja o wynikach oceny speliania warunkéw udzialu w
postepowaniu

Zalacznik Nr 9 - Zaproszenie do sktadania ofert wstepnych

Zatacznik Nr 10 - Zaproszenie do sktadania ofert

Zatacznik Nr 11 - Zaproszenie do negocjacji w trybie zamowienia z wolnej reki
Zatacznik Nr 12 - Zapytanie o ceng

Zatacznik Nr 13 — Formularz ofertowy

Zalacznik Nr 14 - Zaproszenie do negocjacji

Zalacznik Nr 15 - Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty

Zalacznik Nr 16 - Informacja o uniewaznieniu postepowania

Zatacznik Nr 17 - Informacja o wykluczeniu

Zatacznik Nr 18 - Informacja o odrzuceniu oferty

Zalgcznik Nr 19 - Notatka z czynnosci wgladu do protokotu z postepowania wraz
z zatgcznikami
Zalacznik Nr 20 -Notatka stuzbowa z wykonanych czynnosci Rozpoznanie Rynku zgodnie
z zapisami Regulaminu udzielania zaméwien w KPWiK sp. z 0. 0. o warto$ci powyzej
35.000 zt netto do wartosci szacunkowej mniejszej od 300.000 zt netto w przypadku
zamowien sektorowych i 130.000 zt netto w przypadku zamowien klasycznych
Zalgcznik Nr 21 - Zlecenie na udzielenie zamowienia o wartosci ponizej 35.000 zt netto.
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